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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКАПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙПРОГРАММЫ



ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
«ПМ.04 Организация работ по снабжению производства заготовками, запасными

частями, расходными материалами»

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля

В результате изучения профессионального модуля обучающихся должен освоить
основной вид деятельности: осуществлять организацию работ по снабжению производства
заготовками, запасными частями, расходными материалами , и соответствующие ему общие
компетенции и профессиональные компетенции.

1.1.1. Перечень общих компетенций

Код Наименование общих компетенций
ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности

применительно к различным контекстам
ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации

информации, и информационные технологии для выполнения задач
профессиональной деятельности

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное
развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере,
использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных
ситуациях

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и
культурного контекста

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать
осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей,
в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных
отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению,
применять знания об изменении климата, принципы бережливого
производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и
иностранном языках

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций
ВД 4 Организация работ по снабжению производства заготовками, запасными

частями, расходными материалами
ПК 4.1 Организовывать работы по снабжению производства заготовками, запасными

частями, расходными материалами
ПК 4.2 Оформлять документацию на заготовки, запасные части, расходный материал
ПК 4.3 Проводить анализ результатов использования заготовок, запасных частей,

расходных материалов

1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен:
Иметь
практический
опыт

  Сбор информации в подразделениях организации для
определения потребности в заготовках, запасных частей,
расходных материалов для производства, о юридических
или физических лицах, осуществляющих изготовление и



(или) поставку заготовок, ассортименте их продукции,
возможностях производства, качестве заготовок

 Поиск новых поставщиков заготовок, запасных частей,
расходных материалов

 Ведение в организации базы данных поставщиков
заготовок, запасных частей, расходных материалов

 Сбор информации о технологических свойствах материалов
деталей, заготовок

 Оформление конструкторской документации на заготовки,
запасные части, расходный материал

 Оформление технического задания на проектирование
заготовок для производства

 Оформление проектов договоров с поставщиками заготовок,
запасных частей и расходных материалов

 Сбор информации о ходе исполнения обязательств
поставщиками заготовок, запасных частей, расходных
материалов и о их качестве, о сложностях, возникающих
при исполнении контрактов

 Обработка результатов контроля качества изготовления
заготовок

 Оформление претензий к поставщикам заготовок, запасных
частей, расходных материалов

 Оформление стандартов и регламентов организации по
приемке и контролю заготовок, запасных частей, расходных
материалов

Уметь   Использовать систему управления данными об изделии
(далее - PDM-системы) и систему планирования ресурсов
организации (далее - ERP-системы) для сбора информации о
номенклатуре и количестве используемых заготовок,
запасных частей и расходных материалов

 Выстраивать деловые контакты со служащими и
руководителями для сбора информации о номенклатуре и
количестве используемых заготовок, запасных частей и
расходных материалов

 Искать информацию о поставщиках, ассортименте их
продукции, возможностях производства, качестве заготовок,
запасных частей и расходных материалов с использованием
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
с использованием справочной и рекламной литературы,
выставок, семинаров и конференций

 Использовать приемы деловой коммуникации для
получения у поставщиков информации об ассортименте
продукции, возможностях производства, качестве заготовок
механосборочного производства, свойствах новых
материалов

 Использовать ERP-систему организации, системы
управления базами данных и электронные таблицы для
хранения, систематизации и обработки информации о
поставщиках, ассортименте их продукции, возможностях
производства, качестве заготовок, запасных частей и
расходных материалов

 Получать, отправлять, пересылать сообщения и документы



по электронной почте
 Искать информацию о технологических свойствах

материалов, запасных частей, деталей, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
справочной и рекламной литературы

 Использовать приемы деловой коммуникации для
получения у поставщиков информации о технологических
свойствах материалов, запасных частей

 Рассчитывать припуски заготовок производства
стандартными методами, выбирать напуски заготовок

 Выбирать конструктивные элементы заготовок в
соответствии со стандартами в области взаимозаменяемости

 Применять системы автоматизированного проектирования
(далее - CAD-системы) для оформления конструкторской
документации

 Использовать текстовые редакторы (процессоры) для
создания и оформления технических и организационно-
распорядительных документов

 Создавать несложные рисунки для оформления технических
и организационно-распорядительных документов с
использованием компьютерных программ для работы с
графической информацией

 Получать, отправлять, пересылать сообщения и документы
по электронной почте

 Выстраивать деловые контакты с рабочими, служащими и
руководителями для сбора информации о ходе исполнения
обязательств поставщиками заготовок, запасных частей,
расходных материалов

 Выстраивать деловые контакты с рабочими, служащими и
руководителями для сбора информации о качестве
поступающих заготовок, запасных частей и расходных
материалов

 Использовать прикладные компьютерные программы для
оценки результатов измерения универсальными контрольно-
измерительными инструментами

 Определять по оценке результатов измерения соответствие
точности заготовок запасных деталей и расходных
материалов техническому заданию

 Использовать текстовые редакторы (процессоры) для
создания и оформления технических и организационно-
распорядительных документов

 Создавать несложные рисунки для оформления технических
и организационно-распорядительных документов с
использованием компьютерных программ для работы с
графической информацией

 Использовать ERP-систему организации, системы
управления базами данных и электронные таблицы для
систематизации информации о ценах, сроках поставки и
качестве заготовок, запасных деталей и расходных
материалах

 Получать, отправлять, пересылать сообщения и документы
по электронной почте



Знать   Технология производства
 PDM-система организации: возможности и порядок работы

в ней
 ERP-система организации: возможности и порядок работы в

ней
 Функциональная структура организации
 Технологические процессы заготовительного производства,

используемые в организации
 Технологические процессы механосборочного

производства, используемые в организации
 Методы и технологии коммуникации
 Основы психологии общения и конфликтологии
 Браузеры для работы с информационно-

телекоммуникационной сетью «Интернет»: наименования,
возможности и порядок работы в них

 Правила безопасности при работе в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»

 Системы поиска информации и правила поиска информации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
наименования, возможности и порядок работы в них

 Места и даты проведения выставок, семинаров и
конференций по технологиям заготовительного
производства

 Прикладные компьютерные программы для работы с базами
данных: наименования, возможности и порядок работы в
них

 Прикладные компьютерные программы для работы с
электронными таблицами: наименования, возможности и
порядок работы в них

 Прикладные компьютерные программы для работы с
электронной почтой: наименования, возможности и порядок
работы в них

 Законодательство Российской Федерации в сфере оплаты
труда, режима труда и отдыха

 Требования охраны труда, пожарной, промышленной,
экологической безопасности и электробезопасности

 Основные технологические свойства конструкционных
материалов

 Браузеры для работы с информационно-
телекоммуникационной сетью «Интернет»: наименования,
возможности и порядок работы в них, правила
безопасности»

 Системы поиска информации и правила поиска в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
наименования, возможности и порядок работы в них

 Методы и технологии коммуникации
 Основы психологии общения и конфликтологии
 Правила делового общения
 Стандартные методы расчета припусков заготовок, правила

выбора напусков заготовок
 Нормативно-технические, справочные и руководящие



документы на заготовки, запасные части, расходный
материал

 CAD-системы: классы, наименования, возможности и
порядок работы в них

 Текстовые редакторы (процессоры): наименования,
возможности и порядок работы в них

 Прикладные компьютерные программы для работы с
графической информацией: наименования, возможности и
порядок работы в них

 Нормативно-технические и руководящие материалы по
оформлению конструкторской документации

 Правила оформления технических заданий на
проектирование заготовок

 Прикладные компьютерные программы для работы с
электронной почтой: наименования, возможности и порядок
работы в них

 Законодательство Российской Федерации в сфере оплаты
труда, режима труда и отдыха

 Требования охраны труда, пожарной, промышленной,
экологической безопасности и электробезопасности

 Методы и технологии коммуникации
 Основы психологии общения и конфликтологии
 Правила делового общения
 Основные виды наружных дефектов заготовок и их

характеристики
 Основы метрологии
 Виды и области применения универсальных контрольно-

измерительных инструментов
 Устройство, назначение, правила применения

универсальных контрольно-измерительных инструментов
 Требования охраны труда при работе с универсальными

контрольно-измерительными инструментами
 Правила эксплуатации специальных контрольно-

измерительных приборов и инструментов
 Методы проверки размеров, отклонений формы,

ориентации, месторасположения, биения и шероховатости
поверхностей заготовок с помощью универсальных
контрольно-измерительных инструментов

 Правила оценки размеров, отклонений формы, ориентации,
месторасположения, биения и шероховатости поверхностей
заготовок с помощью универсальных контрольно-
измерительных инструментов

 Основы математической статистики
 Прикладные компьютерные программы для расчетов:

наименования, возможности и порядок работы в них
 Правила оформления претензий к поставщикам заготовок,

запасных деталей и расходных материалов
 Текстовые редакторы (процессоры): наименования,

возможности и порядок работы в них
 Прикладные компьютерные программы для работы с

графической информацией: наименования, возможности и



порядок работы в них
 Правила оформления стандартов и регламентов организации
 ERP-система организации: возможности и порядок работы в

ней
 Прикладные компьютерные программы для работы с базами

данных: наименования, возможности и порядок работы в
них

 Прикладные компьютерные программы для работы с
электронными таблицами: наименования, возможности и
порядок работы в них

 Прикладные компьютерные программы для работы с
электронной почтой: наименования, возможности и порядок
работы в них

 Законодательство Российской Федерации в сфере оплаты
труда, режима труда и отдыха

 Требования охраны труда, пожарной, промышленной,
экологической безопасности и электробезопасности

1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля

Всего часов 478
в том числе в форме практической подготовки 216
Из них на освоение МДК 256
Практики, в том числе учебная 72

производственная 144
Промежуточная аттестация 6
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СТРУКТУРАИ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем в
часах

Обязательная учебная нагрузка 478

в том числе:

теоретическое обучение 168

лабораторные занятия 0

практические занятия 80

Самостоятельная работа1 0

Профессионально ориентированное обучение 80

Промежуточная аттестация 6

+

2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ.03)

1Примерная тематика самостоятельных работ в рамках образовательной программы
планируется образовательной организацией с соответствием с требованиями ФГОС
СПО в пределах объема учебной дисциплины в количестве часов, необходимом для
выполнения заданий самостоятельной работы обучающихся, предусмотренных
тематическим планом и содержанием учебной дисциплины.
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Наименование
разделов и тем
профессионального
модуля (ПМ),
междисциплинарны
х курсов (МДК)

Содержание учебного материала,
лабораторные работы и
практические занятия,
внеаудиторная (самостоятельная)
учебная работа обучающихся,
курсовая работа (проект))

Объем в
часах

Коды
компетенций и
личностных
результатов2,
формировани
ю которых
способствует
элемент

программы

1 2 3 4
Раздел 1 Основы организации работ по снабжения
производства заготовками, запасными частями,
расходными материалами
МДК 04.01 Организация работ по снабжению
производства заготовками, запасными частями,
расходными материалами
Тема 1.1
Функциональная
структура
организации

Содержание 32
1 Технологические процессы
заготовительного производства,
используемые в организации
2 Технологические процессы
механосборочного производства,
используемые в организации

Тема 1.2
Технологические
свойства
заказываемой
продукции

Содержание 32
1 Основные технологические
свойства материалов, запасных
частей, деталей, агрегатов

Тема 1.3
Нормативно-
техническая,
конструкторская и
справочная
документация на
заготовки,
запасные части,
расходные
материалы

Содержание 50
1 Нормативно-техническая
документация на заготовки,
запасные части, расходные
материалы
2 Конструкторская
документация на заготовки,
запасные части, расходные
материалы
3 Справочная документация на
заготовки, запасные части,
расходные материалы
В том числе практических
занятий и лабораторных работ

18

Профессионально
ориентированное содержание
ПР №1 Оформление
конструкторской документации
на заготовки, запасные части,
расходные материалы
ПР №2 Выбор способа
изготовления заготовок и расчет

2 В соответствии
с Приложением 3
ПООП.



11

припусков
Тема 1.4
Электронные
системы,
используемые при
работах по
снабжения
производства
заготовками,
запасными
частями,
расходными
материалами

Содержание 18
1 Система управления данными
об изделии (PDM-система)
2 Система планирования
ресурсов организации (ERP-
система) для сбора информации
о номенклатуре и количестве
используемых заготовок,
запасных частей и расходных
материалов

Тема 1.5
Поисковые
системы в сети
«Интернет»

Содержание 26
1 Применение поисковых систем
в информационно-
телекоммуникационной сети
«Интернет» для поиска
информации о поставщиках,
ассортименте их продукции,
возможностях производства,
качестве заготовок, запасных
частей и расходных материалов
В том числе практических
занятий и лабораторных работ

20

Профессионально
ориентированное содержание
ПР №3 Поиск и анализ
поставщиков стандартных
изделий в сети «Интернет» на
основе спецификации к изделию

Тема 1.6 Основы
деловой
коммуникации

Содержание 12
1 Методы и технологии
коммуникации. Основы
психологии общения и
конфликтологии. Правила
делового общения
2 Приемы деловой
коммуникации для получения у
поставщиков информации об
ассортименте продукции,
возможностях производства,
качестве заготовок
механосборочного производства,
свойствах новых материалов.

Тема 1.7
Оформление
документации на
заготовки,
запасные части,
расходные
материалы

Содержание 48
1 Оформление конструкторской
документации на заготовки,
запасные части, расходный
материал
2 Оформление технического
задания на проектирование
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заготовок для производства

3 Оформление проектов
договоров с поставщиками
заготовок, запасных частей и
расходных материалов
4 Оформление претензий к
поставщикам заготовок,
запасных частей, расходных
материалов

5 Оформление стандартов и
регламентов организации по
приемке и контролю заготовок,
запасных частей, расходных
материалов
В том числе практических
занятий и лабораторных работ

30

Профессионально
ориентированное содержание
ПР №4 Оформление
технического задания на
проектирование заготовок для
производства

Тема 1.8
Программное
обеспечение для
коммуникаций и
оформления
технической
документации на
заготовки,
запасные части,
расходные
материалы

Содержание 30
1 CAD-системы: классы,
наименования, возможности и
порядок работы в них
2 Прикладные компьютерные
программы для работы с
графической информацией:
наименования, возможности и
порядок работы в них
3 Текстовые редакторы
(процессоры) и программы для
работы с электронными
таблицами: наименования,
возможности и порядок работы в
них
4 Прикладные компьютерные
программы для работы с
электронной почтой:
наименования, возможности и
порядок работы в них
В том числе практических
занятий и лабораторных работ

12

ПР № 5 Оформление чертежей с
использованием CAD-систем
ПР № 6 Оформление проектов
договоров с поставщиками
заготовок, запасных частей и
расходных материалов с
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использованием CAD-систем
УП.04 Учебная практика по организации работ по
снабжению производства заготовками, запасными
частями, расходными материалами
Виды работ:

Искать информацию о поставщиках,
ассортименте их продукции, возможностях
производства, качестве заготовок, запасных частей и
расходных материалов с использованием
информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», с использованием справочной и рекламной
литературы, выставок, семинаров и конференций.

Сбор информации о технологических свойствах
материалов деталей, заготовок

Оформление конструкторской документации на
заготовки, запасные части, расходный материал

Оформление технического задания на
проектирование заготовок для производства

Оформление проектов договоров с
поставщиками заготовок, запасных частей и расходных
материалов

Оформление претензий к поставщикам
заготовок, запасных частей, расходных материалов

Применение прикладных компьютерных
программ для работы с базами данных: наименования,
возможности и порядок работы в них

Применение прикладных компьютерных
программ для работы с электронными таблицами:
наименования, возможности и порядок работы в них

Применение прикладных компьютерных
программ для работы с электронной почтой:
наименования, возможности и порядок работы в них

72

ПП.04 Производственная практика по организации
работ по снабжению производства заготовками,
запасными частями, расходными материалами
Виды работ:

Сбор информации в подразделениях
организации для определения потребности в
заготовках, запасных частей, расходных материалов для
производства, о юридических или физических лицах,
осуществляющих изготовление и (или) поставку
заготовок, ассортименте их продукции, возможностях
производства, качестве заготовок

Ведение в организации базы данных
поставщиков заготовок, запасных частей, расходных
материалов

Использование системы управления данными об
изделии (далее - PDM-системы) и системы
планирования ресурсов организации (далее -
ERP-системы) для сбора информации о номенклатуре и
количестве используемых заготовок, запасных частей и

144
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расходных материалов.
Выстраивать деловые контакты со служащими и

руководителями для сбора информации о номенклатуре
и количестве используемых заготовок, запасных частей
и расходных материалов.

Применение приемов деловой коммуникации
для получения у поставщиков информации об
ассортименте продукции, возможностях производства,
качестве заготовок механосборочного производства,
свойствах новых материалов

Использовать ERP-систему организации,
системы управления базами данных и электронные
таблицы для хранения, систематизации и обработки
информации о поставщиках, ассортименте их
продукции, возможностях производства, качестве
заготовок, запасных частей и расходных материалов

Получать, отправлять, пересылать сообщения и
документы по электронной почте

Рассчитывать припуски заготовок производства
стандартными методами, выбирать напуски заготовок

Выбирать конструктивные элементы заготовок в
соответствии со стандартами в области
взаимозаменяемости

Применять системы автоматизированного
проектирования (далее - CAD-системы) для
оформления конструкторской документации

Использовать текстовые редакторы (процессоры)
для создания и оформления технических и
организационно-распорядительных документов

Создавать несложные рисунки для оформления
технических и организационно-распорядительных
документов с использованием компьютерных программ
для работы с графической информацией

Оформление претензий к поставщикам
заготовок, запасных частей, расходных материалов

Выстраивать деловые контакты с рабочими,
служащими и руководителями для сбора информации о
ходе исполнения обязательств поставщиками заготовок,
запасных частей, расходных материалов

Выстраивать деловые контакты с рабочими,
служащими и руководителями для сбора информации о
качестве поступающих заготовок, запасных частей и
расходных материалов
Всего: 256
Самостоятельная работа 0
Консультации 8
Дифференцированный зачет 6

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
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3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны быть
предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет «Монтажа, технической эксплуатации и ремонта промышленного
оборудования», оснащенный в соответствии с п. 6.1.2.1 Примерной рабочей программы по
специальности.

Мастерская «Промышленная механика и монтаж» оснащенная в соответствии с п.
6.1.2.2 Примерной рабочей программы по данной специальности.

Оснащенные базы практики в соответствии с п 6.1.2.4 примерной рабочей
программы по специальности.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы,
для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда
образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных
ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом
список может быть дополнен новыми изданиями.

3.2.1. Основные печатные издания

1. Хайбуллов К.А. Организация контроля, наладки и подналадки в процессе работы и
техническое обслуживание сборочного оборудования, в том числе в
автоматизированном производстве. Учебное пособие для СПО 1-е изд./ Москва:
Академия 2020. - 192с. -978-5-4468-8676-0.

3.2.2. Основные электронные издания

1. Епифанцев, Ю. А. Эксплуатация и организация ремонтов металлургического
оборудования : учебное пособие для среднего профессионального образования /
Ю. А. Епифанцев. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 160 с. —
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13845-0. — URL :
https://urait.ru/bcode/496735

2. Трифонова, Г. О. Гидропневмопривод: следящие системы приводов : учебное пособие
для среднего профессионального образования / Г. О. Трифонова, О. И. Трифонова. —
2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 140 с. —
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13670-8. — URL :
https://urait.ru/bcode/496278

3. Шишмарёв, В. Ю. Технические измерения и приборы : учебник для среднего
профессионального образования / В. Ю. Шишмарёв. — 3-е изд., перераб. и доп. —
Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 377 с. — (Профессиональное образование). —
ISBN 978-5-534-11997-8. — URL : https://urait.ru/bcode/495488

4. Рачков, М. Ю. Пневматические системы автоматики : учебное пособие для среднего
профессионального образования / М. Ю. Рачков. — 3-е изд., перераб. и доп. —
Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 264 с. — (Профессиональное образование). —
ISBN 978-5-534-09114-4. — URL : https://urait.ru/bcode/492626

https://urait.ru/bcode/496735
https://urait.ru/bcode/496278
https://urait.ru/bcode/495488
https://urait.ru/bcode/492626
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВОСВОЕНИЯ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Код и наименование
профессиональных и общих

компетенций,
формируемых в рамках

модуля

Критерии оценки Методы оценки

ОК 01-07, ОК 09

ПК 4.1 Организовывать
работы по снабжению
производства заготовками,
запасными частями,
расходными материалами
ПК 4.2 Оформлять
документацию на
заготовки, запасные части,
расходный материал
ПК 4.3 Проводить анализ
результатов использования
заготовок, запасных частей,
расходных материалов

«Отлично» - теоретическое
содержание курса освоено
полностью, без пробелов, умения
сформированы, все
предусмотренные программой
учебные задания выполнены,
качество их выполнения оценено
высоко: демонстрирует умение
применять освоенные знания о
технологической структуре
предприятия, свойствах и
параметрах заготовок, запасных
частей, расходных материалов,
умение применять освоенные
знания о видах документации на
заготовки, запасные части,
расходный материал, правилх
оформления документации,
специализированным ПО.

«Хорошо» - теоретическое
содержание курса освоено
полностью, (как в предыдущем
случае), без пробелов, некоторые
умения сформированы
недостаточно, все
предусмотренные программой
учебные задания выполнены,
некоторые виды заданий
выполнены с ошибками.
«Удовлетворительно» -
теоретическое содержание курса
освоено частично, но пробелы не
носят существенного характера,
необходимые умения работы с
освоенным материалом в основном
сформированы, большинство
предусмотренных программой
обучения учебных заданий
выполнено, некоторые из
выполненных заданий содержат
ошибки.
«Неудовлетворительно» -
теоретическое содержание курса не
освоено, необходимые умения не

Экспертное
наблюдение за
решением
ситуационных задач,
практических работ,
оценка результатов
прохождения
практики
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сформированы, выполненные
учебные задания содержат грубые
ошибки.
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