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1. Общие положения
1.1. ГIланово-экономический отдел явJuIется самостоятеJьным структурным
подразделением, созданный в цеJuж оргzlнизации, планирования и
прогнозирования экономиlIеской деятельности TexHIжyIvIa.

|.2. ГIланово-экономический отдел непосредственно подчиIuIется директору
учреждениrI.
1.3. Планово_экономический отдел возглавJUIется начапъником планово-
экономиtIеского отдела, который нtвначается и освобождается от занимаемой

должности приказом директора r{реждения.
1.4. Начаrrьник планово-экономического отдела осуществляет непосредственное

руководство деятельностью отдела и контролирует рабоry всех рабоТнИКОВ.
1.5. На должность началъника планово_экономического отдела н€LзнаЧаеТся

лицо, имеющее высшее экономитIеское образование и стаж работы финанСОВО-
бухгаrrтерской (финансово_экономической) работы не менее IIяти лет .

1.6. Щолжностные обязанности, права и ответственность кalкдого рабоТника
IIланово_экономического отдела устанавлив€Iются должностноЙ инСТРУКциеЙ,

котор€ш утверждается директором у{реждения.
l .7. ГIланово-экономический отдел в своей деятельности руководствуеТсЯ:
Констиryцией Российской Федер ацииi
Федеральными Законами Российской Федер ации1'

Указами Президента Российской Федерации;
ПостановлениrIми Правительства Ро ссийской Ф едер ации;
приказами и другими документами Министерства образования и науки
Российской Федерации;
ЗаконамИ, прик€вами, постановлениitми Правителъства Белгородской области;

Уставом }чреждения;
Правилами внутреннего трудового распорядка;
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Приказами, распорлкенияNlи руководитеJuI rlреждениrt;
настоящим Положением.
2. Основные задачи и цели ПЭО
Основными задачами планово-экономиIIеского отдела явJIяются:
2.1. формирование расчетов для бюджета на очередной финансовый год и
Irпановые периоды;
2.2. формирование rrлана финансово-хозяйственной деятельности техникума;
2.З. организация, планирование и прогнозирование экономиIIескоЙ деятельности
техник)rма.
2.4. распределение и расходование субсидий на исполнение действующих и
принимаемьгх обязательств.
2.5. организация экономиtIеского планирования, направленное на рационаlrьное
использоваIIие субсидий на выполнение государственного задания, средств на
иные цели и аредств от приносящей доход деятельности.
2.6. осуществление KoHTpoJuI исполнения договоров в области обеспечения

деятельности техникума.
2.7. формирование полной и достоверной информацпи об основнъгх показатеJuгх

деятельности техникума.
2.8 предоставление финансовой отчетности r{редителю.
3. Функции
3.1. Организация работы по формированию и своевременному предоставлению
документов )пIредителю к проекту бюджета на очередной финансовый год.
З.2. Составление расчетов дJuI формирования субсидий на финансовое
обеспечение выполнениrI государственного задания на ок€вание
государственньIх усJryг, целевьtх субсидий, публичных обязательств и т.д..

3.3. Расчет проектировок по доходам , полученным от приносящей доход
деятельности на плановый период .

3.4. Уточнение IIJIана финансово-хозяйственной деятельности техникума при
поступлении дополнительных субсид ий из бюджета.
3.5. Корректировка ассигнований по кодам бюджетной классификации после
определениJI размера субсидии с учетом нормативньD( з€lтрат на окiвание
государственньIх услуг и иные цели, средств от иной приносящей доход
деятельности.
3.6. Проведение детализаций расходов по кодам бюджетной шlассификации для
проведениrI торгOв методом:
-конкурс, аукцион, заrтрос котировок, запрос предложений. НеконкурентЕые
закупки: -закупка у единственного поставщика.
3.7" Составление реестров на оплату счетов и контроль оплаты счетов за
поставку товаров, выполненных работ, оказание усJtуг.
3.8. Ежемесячный анаlrиз о состоянии лицевых счетов )лIреждения.
3.9. Осуществление KoHTpoJuI за погашением дебиторской и кредиторскоЙ
з адолженно сти учр еждениrI пер ед поставщиками усJryг.
3.10. Подготовка периодической отчетности в установленные сроки.
4. Взаимоотношения. Связи
ГIланово-экономический отдел осуществJuIет взаимодействие с:

4.1. Учредителем по вопросам IIJIанировани;I, консультирования, отчетносТи;



4.2. ОГКУ кОтраслевой центр бухгалтерского (бюджетного) 1"reTa>
получает: данные бухгалтерского )п{ета, необходимые дJuI осуществления
экономического планирования, прогнозирования, проведения анализа
хозяйственно-финансовой деятельности; отчетность об исполъзовании фонда
заработной платы по структурным подршделениrIм и в целом по организации;
инструктивные и методические материалы, необходимые дIя оказания
IчIетодической помощи по вопросам бухгалтерского )лета, контроJш, отчетности
и экономического ан€rлиза; результаты экономического ан€Lпиза

производственно-хозяйственной деятельности организации по данным
бухгалтерского )лIета, статистической и оперативной отчетности;
4.3.со структурными подр€lзделениями техникумц в части поJryчениlI
информации дJuI планирования и расходования бюджетньrх ассигнований,
предоставление необходимьrх документов, справок и сведений, необходимьIх
дJIя осуществлениrI работы планово-экономического .отдела.
4.4. с иными сторонними организациями, по вопросам, находящимся в
компетенции ПЭО, по согласованию с директором.
5. ответственность ПЭо
5.1 За организацию деятельности отдела по выполнению задач и функций,
возложенньIх на отдел.
5.2. За своевременность и качество исполнения документов и поручений

руководства техникума.
5.3. За соблюдение сотрудниками отдела трудовой дисциплины и мор€tпьно-
этиIIеских норм поведения.
5.4. За обеспечение сохранности имущества, находящегося в отделе, и
собrшодение правил пожарной безопасности.
5.5. Начальник ПЭО и сотрудники отдела несут персоЕальную ответственность
за соответствие оформляемьIх ими документов и достоверность информации.
5.9.Ответственность работников планово-экономического отдела

устанавливается их должностными инструкциями.
Список отников отдела:

6 Зашпочительные положения
В слl^rае изменений законодательньIх и иньtх нормативных актов Российской
Федерации, а также Устава ОГАПОУ кАлексеевский агротехнический
техникум) настоящий документ, а также измеЕениrI к нему применrIют_ся в ,,

части, не противоречащей вновь принятым законодателъным и иЕым
нормативным актам Российской Федерации, и Устава ОГАПОУ кАлексеевский
агротехнический техникум>.

l Кlхтина Наталья Леонидовна начальник планово-экономического
отдела

Экономист2 Титов Игорь Сергеевич

КалькуляторJ Сарычева Алла Львовна
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